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Dílčí výstupy 

Učivo 
rozšiřující učivo 
[ru] 

Časové rozvržení 
 
Průřezové     
téma / okruh 

 
Odkazy 

Zásady psaní textu, textový editor září, říjen  

- je obeznámen a uplatňuje 
základní estetická a 
typografická pravidla pro 
práci s textem 
 
- užívá textový editor 
k vytváření dokumentů typu 
plakát, pozvánka, přání 

Typografická 
pravidla, zásady 
psaní textu 
 
 
Textový editor 
Word - užití 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

OVO: 
9, 6.p,10, 13 
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Dílčí výstupy 

Učivo 
rozšiřující učivo 
[ru] 

Časové rozvržení 
 
Průřezové     
téma / okruh 

 
Odkazy 

Textový editor listopad  

- pomocí dostupných 
nástrojů vytváří a upravuje 
složitější tabulky 
 
- vytváří dokumenty typu 
formulář 
 
- vytváří dokumenty typu 
životopis, žádost 

Textový editor 
Word - užití 
 
 
 

 OVO: 
9, 6.p, 10, 13 
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Dílčí výstupy 

Učivo 
rozšiřující učivo 
[ru] 

Časové rozvržení 
 
Průřezové     
téma / okruh 

 
Odkazy 

Tabulkový kalkulátor Excel prosinec  

- užívá Excel jako kalkulačku 
 
- vkládá data do listu 
 
- provádí základní operace s 
tabulkou 
 
- provádí základní operace s 
buňkou 
 
- opatřuje buňky 
komentářem, přesouvá a 
kopíruje jejich obsah 
 
- užívá funkci automatický 
součet a průměr 

Tabulkový 
kalkulátor Excel – 
zadávání dat, 
jednoduché 
výpočty 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 OVO: 
9, 6.p 
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Dílčí výstupy 

Učivo 
rozšiřující učivo 
[ru] 

Časové rozvržení 
 
Průřezové     
téma / okruh 

 
Odkazy 

Tabulkový kalkulátor Excel leden  

- transponuje tabulku 
 
- upravuje vzhled tabulky 
 
- vytváří grafy 
 
- upravuje vzhled grafů 

Tabulkový 
kalkulátor Excel – 
tabulky a grafy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 OVO: 
9, 6.p, 
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Dílčí výstupy 

Učivo 
rozšiřující učivo 
[ru] 

Časové rozvržení 
 
Průřezové     
téma / okruh 

 
Odkazy 

Tabulkový kalkulátor Excel únor  

- užívá tabulkový kalkulátor 
k samostatným žákovským 
prezentacím 
 
 
 

Tabulkový 
kalkulátor Excel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 OVO: 
9, 6.p, 10,12, 
13 
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Dílčí výstupy 

Učivo 
rozšiřující učivo 
[ru] 

Časové rozvržení 
 
Průřezové     
téma / okruh 

 
Odkazy 

Grafické programy březen  

- upravuje obrázky s pomocí 
dostupných grafických 
editorů 

Grafické programy 
– úprava obrázků 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 OVO: 
9, 6.p, 10,11 
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Dílčí výstupy 

Učivo 
rozšiřující učivo 
[ru] 

Časové rozvržení 
 
Průřezové     
téma / okruh 

 
Odkazy 

Zpracování a prezentace informací duben  

- vkládá, řadí, upravuje a 
edituje snímky 
 
- vkládá objekty, obrázky, 
textová pole 
 
- formátuje objekty 
 
- realizuje různé druhy 
přechodů mezi snímky 

Prezentační 
program 
PowerPoint 
 
 

 OVO: 
9, 6.p, 10, 12, 
13, 7p 
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Dílčí výstupy 

Učivo 
rozšiřující učivo 
[ru] 

Časové rozvržení 
 
Průřezové     
téma / okruh 

 
Odkazy 

Zpracování a prezentace informací květen  

- užívá získaných dovedností 
v ovládání PowerPointu k 
vytváření samostatných 
žákovských prezentací 

Prezentační 
program 
PowerPoint 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 OVO: 
10, 11, 13, 7p 
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Dílčí výstupy 

Učivo 
rozšiřující učivo 
[ru] 

Časové rozvržení 
 
Průřezové     
téma / okruh 

 
Odkazy 

Vyhledávání, zpracování a využití informací červen  

- vyhledává informace, 
ověřuje jejich věrohodnost, 
posuzuje jejich závažnost a 
vzájemnou návaznost 
s cílem osobního rozvoje ve 
smyslu získávat trvalý 
přehled o trendech ve vývoji 
informačních technologií 
 
- zpracovává a prezentuje 
získané informace 
 

Vývojové trendy 
informačních 
technologií 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 OVO: 
8, 5.p, 9, 6.p, 
10, 11,  12, 13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


