Ucéivo

Casové rozvrzeni

Diléi vystupy rozsSirujici u€ivo Odkazy
[ru] Prirezové
téma / okruh
Zasady psani textu, textovy editor zari, rijen
- je obeznamen a uplatriuje | Typograficka OVoO:
zakladni esteticka a pravidla, zasady 9, 6.p,10, 13
typograficka pravidla pro psani textu

praci s textem

- uziva textovy editor
k vytvareni dokumentu typu
plakat, pozvanka, prani

Textovy editor
Word - uziti




Ugivo Casové rozvrzeni
Diléi vystupy rozsSirujici u€ivo Odkazy
[ru] Prirezové
téma / okruh
Textovy editor listopad
- pomoci dostupnych Textovy editor OVoO:
nastroji vytvari a upravuje | Word - uziti 9, 6.p, 10, 13

Vigwvivs

- vytvafi dokumenty typu
formular

- vytvari dokumenty typu
Zivotopis, zadost




Ugivo Casové rozvrzeni
Diléi vystupy rozsSirujici u€ivo Odkazy
[ru] Prirezové
téma / okruh
Tabulkovy kalkulator Excel prosinec
- uziva Excel jako kalkulacku | Tabulkovy OVO:
kalkulator Excel — 9,6.p

- vklada data do listu

- provadi zakladni operace s
tabulkou

- provadi zakladni operace s
burfikou

- opatfuje bunky
komentafem, pfesouva a
kopiruje jejich obsah

- uziva funkci automaticky
soucet a primér

zadavani dat,
jednoduché
vypocty




Ucivo

Casové rozvrzeni

Diléi vystupy rozsSifujici u€ivo Odkazy
[ru] Prirezové
téma / okruh
Tabulkovy kalkulator Excel leden
- transponuje tabulku Tabulkovy OVoO:
kalkulator Excel — 9, 6.p,
- upravuje vzhled tabulky tabulky a grafy

- vytvari grafy

- upravuje vzhled grafl




Ucéivo

Casové rozvrzeni

Diléi vystupy rozsSirujici u€ivo Odkazy
[ru] Prirezové
téma / okruh
Tabulkovy kalkulator Excel unor
- uziva tabulkovy kalkulator | Tabulkovy OVO:
k samostatnym zakovskym | kalkulator Excel 9, 6.p, 10,12,

prezentacim

13




Ugivo Casové rozvrzeni
Diléi vystupy rozsSirujici u€ivo Odkazy
[ru] Prirezové
téma / okruh
Grafické programy bfezen
- upravuje obrazky s pomoci | Grafické programy OVoO:
dostupnych grafickych — Uprava obrazk 9, 6.p, 10,11

editort




Uéivo Casové rozvrzeni

Diléi vystupy rozsSirujici u€ivo Odkazy
[ru] Prirezové
téma / okruh
Zpracovani a prezentace informaci duben
- vklada, fadi, upravuje a PrezentaCni OVoO:
edituje snimky program 9, 6.p, 10, 12,
PowerPoint 13, 7p

- vklada objekty, obrazky,
textova pole

- formatuje objekty

- realizuje rGzné druhy
pFechodl mezi snimky




Ucéivo

Casové rozvrzeni

Diléi vystupy rozsSirujici u€ivo Odkazy
[ru] Prirezové
téma / okruh
Zpracovani a prezentace informaci kvéten
- uziva ziskanych dovednosti | Prezentacni OVO:
v ovladani PowerPointu k program 10, 11,13, 7p
vytvareni samostatnych PowerPoint

zakovskych prezentaci




Ugivo Casové rozvrzeni
Diléi vystupy rozsSirujici u€ivo Odkazy
[ru] Prirezové
téma / okruh
Vyhledavani, zpracovani a vyuziti informaci cerven
- vyhledava informace, Vyvojové trendy OVoO:
oveéfuje jejich vérohodnost, |informacnich 8,5.p,9,6.p,
posuzuje jejich zavaznost a |technologii 10, 11, 12,13

vzajemnou navaznost

s cilem osobniho rozvoje ve
smyslu ziskavat trvaly
pfehled o trendech ve vyvoji
informacnich technologii

- zpracovava a prezentuje
ziskané informace




